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Inngangur

Starfsfélk skélans vinnur skolandmskra par sem fram kemur talkun peirra & peim légum og reglum sem
skélinn starfar eftir. Skdlanamskra er jafnframt starfsaeetlun skdlans. Tilgangurinn er ad starfsmenn,
foreldrar og nemendur geri sér sem best ljost hvernig skdlastarfid fer fram, hvada krofur eru gerdar,
hvada markmid eru sett og hvernig peim skuli nad.

Skolanamskranni er skipt i atta hluta. A-hluti, petta hefti sem fjallar um skipulag og starfshaetti skélans.
B-hluta, baeklinga um nam og kennslu i hverjum argangi fyrir sig. C-hluta, (i endurskodun) itarlegar
kennsluazetlanir i hverju fagi. E-hluta, kynningarbaekling um skdla- og félagsstarf i Gardaskola og
Gardalundi. F-hluta, fréttablad skélans sem gefid er Gt & a.m.k. prisvar & ari. | pvi er fjallad um ymsa
baetti skdlastarfsins, greinar um skoélamal og efni fra nemendum auk almennra upplysinga til nemenda
og heimila peirra. G-hluti, Samskipti og skélaandi, H- hluti, Skélastefna |- hluti, Handbok starfsmanna,
J- hluti, Arsskyrsla Gardaskola. Flesta pessa paetti ma svo finna & heimasidu skélans: gardaskoli.is

Starfsfolk Gardaskola leggur aherslu a eftirtalin atridi:
v Vel skipulagt og 6ruggt vinnuumhverfi.

Vel skilgreind og skyr ndmsmarkmid.

Gdda daglega stjornun.

Framfarir i nami hvers nemenda.

Go6dar adsteedur til ndms og starfa.

Virkt eftirlit med nami nemenda.

¢ ¢ ¢ ¢ ¢ ¢

Gott samstarf heimila og skéla.



FYRSTI KAFLI

SKIPULAG OG STJORNUN

1. 1 Skolastarfio

| Gardaskola eru um 430 nemendur i 8.-10. bekk. Flestar kennslustofur eru faggreinastofur. Einnig er
félagsmidstddin Gardalundur i hisinu. Sja teikningar af skolahlsnaedinu & bls. 21. Skolastjéri og
adstodarskolastjori stjorna daglegu starfi i skdlanum. | hverjum argangi er deildarstjori og hver grein
hefur sinn fagstjora. A kennarafundum og i kennararédi eru teknar akvardanir i ymsum mikilveegum
malum er varda stjorn skolans. brir kennarar sitja  kennararadi. Skolastjori og adstodarskdlastjéri funda
med deildarstjorum tvisvar i viku. ba kemur kennararad saman med skdlastjérnendum tvisvar i manudi.
Almennir kennarafundir eru eigi sjaldnar en einn & manudi.  Einu sinni i manudi eru fundir
umsjénarkennara arganga med viokomandi deildarstjora.  Sérkennslustjéri fundar reglulega med
sérkennurum, studnings- og medferdarfulltrGum.

Alls eru um 70 starfsmenn vid skélann, par af eru um 45 kennarar. | hopi peirra eru fimm deildarstjorar
0g tolf fagstjérar. Skolalidar annast eftirlit med umgengni nemenda & daginn fré kl. 7.30 - 17.00 og sja
um reestingu & hasinu. Studningsfulltiar adstoda einstaka nemendur eda nemendahdpa.

Vid félagsmidstodina Gardalund starfa forstddumadur, adstodarmadur og nokkrir lausradnir starfsmenn.
Um félagsstarf nemenda er fjallad nanar a bls. 23.

Nemendur hafa ageeta vinnuadstddu i skolanum utan kennslustunda. Skdlahusid er opid fra kl. 7.30 —
17.00. Skrifstofan er opin fra kl. 7.45 — 15.30. Bokasafnid er opid 8.10 - 15.30 dag hvern. | matsélu
geta nemendur keypt sér mat eda bordad nesti sitt. A skélal6dinni eru leikvellir. Nemendur skélans
stunda ipréttir og sund { ipréttamidstédinni vid Asgard.

Skolastarf hefst kl. 8.10 alla virka daga og Iykur yfirleitt um kl. 15.20 — 16.00. Skoélaarinu er skipt i tveer
annir; haustonn fra agust til desember og vordnn fra jandar til jlni. Hverri 6nn Iykur med ndmsmati og
vidtolum vid nemendur og forradamenn. | upphafi haustannar eru haldnir opnir kynningarfundir fyrir
foreldra. Auk pess eru skipul6gd vidtol umsjénarakennara, nemanda og foreldra & hvorri 6nn.

Nemendum i 8. bekk er skipt i deildir sem eiga ad vera sem jafnastar ad fiolda og getu. i 9. og 10. bekk
er nemendum skipt i ndmshdpa innan hverrar greinar fyrir sig eftir 6skum og ndmsgetu hvers og eins. |
nokkrum greinum geta nemendur valid um mismunandi ndmshrada.

Nemendur i 9. og 10. bekk eiga kost & fiélda valgreina sem eru hluti af skyldunami. i nokkrum greinum
er kennt ndmsefni fyrstu annar & framhaldsstigi. Ef nemendur na tilskildu lagmarki fa peir namid metio
vid Fj6lbrautaskola Gardabaejar og hefja pvi ndm par i 6orum &fanga i peim greinum. Haustid 2007
hefst kennsla & namsefni tveggja anna (103 og 203) & framhaldsskdlastigi i islensku, steerdfreedi og
ensku. Auk pess er bodid upp & fyrsta afanga framhaldsnams i nattirufraedi, bokfeerslu og spaensku.



1.2 Starfumsjonarkennara

Hver umsjénarkennari hefur einn bekk eda hop til umsjonar og leitast er vid ad umsjénarkennari i 9. og
10. bekk kenni viskomandi nemendum eina til tveer namsgreinar. | 8. bekk kenna umsjonarkennarar
2-4 namsgreinar.

Umsjonarkennari geetir hagsmuna umsjénarnemenda sinna innan skdlans og leitast vid ad hafa ztid
sem besta vitneskju um nam og lidan peirra. Hann er tengilidur skélans vio foreldra og forrddamenn
umsjénarnemenda asamt pvi ad fylgjast med namsframvindu umsjonarnemenda og leidbeinir peim svo
peir nai sem bestum arangri i ndminu.

Umsjonarkennari fylgist med skélasokn umsjdnarnemenda sinna og fer yfir sk6lasokn med nemendum {
umsjénartima sem er einu sinni i viku a stundaskra nemenda.

Til ad sinna pessu skal umsjénarkennari:

Hafa vidtol vio nemandann.

Hafa samband vid forradamenn med vidtélum, télvusamskiptum eda skriflega og  gegnum
nemendahandbok.

Umsjénarkennari skal avallt hafa samband vid forrddamenn ef sérstakir erfidleikar verda i nami,
til arekstra kemur vegna hegdunar eda ef skélasokn er abétavant.

Hafa samrad vid adra kennara, stjérnendur og starfsfolk skola og félagsmidstodvar.

Halda umsjénartima med 6llum umsjénarnemendum vikulega par sem m.a. er farid yfir
handbaekur nemenda, skélasékn og pau mal reedd er upp kunna ad koma.

1.3 a Starf deildarstjora arganga
Deildarstjorar arganga eru:

e Umsjénarkennurum innan handar i starfi peirra og adstoda pa vid ad leita lausna a
vandamalum nemenda sem upp kunna ad koma.

Samraema vinnubrégd peirra gagnvart meetingum og agamalum.

e Fylgjast med nemendum argangsins eftir pvi sem kostur er baedi i ndmi og félagslega innan
skolans.

e Skipuleggja fundi med umsjénarkennurum, foreldra og sitja fundi med peim sé pess dskad.
Safna saman upplysingum um arganginn og koma peim & framfeeri eftir pvi sem vid a.
Skipuleggja ferdaldg nemenda med kennurum og/eda félagsmidstéd skdlans.

e Raeda vid eda taka patt i fundum med nemendum, foreldrum, 66rum stjérnendum skolans,
radgjofum, salfreedingum, leeknum og skdlahjikrunarfreedingi pegar pess er dskad eda porf.
Eru til vidtals fyrir umsjénarkennara, kennara, nemendur og foreldra.

o Veita skdlastjérnendum upplysingar um nemendur argangsins og bekki pegar pess er porf og
skila starfsskyrslu i lok hvers starfsars, sem er hluti af arsskyrslu skolans.

o Fylgjast gléhggt med skdlasékn og astundun nemenda og gripa inn i i samradi vid
umsjénarkennara pegar (t af ber.

1.3.b Starf sérkennslustjora (fagstjori sérkennsiu)



Sérkennslustjéri er yfirmadur sérkennslumala i umbodi skélastjora.

Sérkennslustjori:

Annast skipulagningu sérkennslu, gerir tillégur um fyrirkomulag hennar og nytingu
sérkennslukvota.

Er nénasti yfirmadur sérkennara, studnings- og medferdarfulliria og fundar reglulega

med peim.

Métar stefnu skdlans i sérkennslumalum, hefur eftirlit med gerd sérkennslu- og
einstaklingsaeetlana, vali & ndmsefni i samradi vio fag- og sérkennara, kennsluadferoum og
namsmati sérkennslunemenda.

Sér um ad skipulagning og kennsla sé pannig ad nemendur nai sem bestum arangri og ad
kennslan sé fi6lbreytt og snidin ad pérfum nemenda.

Annast starfsvidtdl vid sérkennara, medferdarfulltria og studningsfulltria.

Situr reglulega fundi med 6drum deildarstjorum, adstodarskélastjora og skolastjora.

Undirbyr og styrir nemendaverndarradsfundum asamt pvi ad vera tengilidur vid ymsar
pjénustustofnanir utan skdlans.

Tekur & méti dbendingum um stddu nemenda og umsdknum um sérkennslu.

Hefur eftirlit med mati & stédu nemenda, med pvi ad skipuleggja fyrirlégn hopprofa i samvinnu
vid adra fagstjora og einstaklingaprdfa i samvinnu vid sérkennara.

Adstodar vid ad seekja um greiningar til hinna ymsu sérfreedinga.

Hefur umsjoén med sérkennslugdgnum skdlans og metur hvad sé naudsynlegt ad hafa til taks
hverju sinni.

Gerir fjdrhagsaeetlun fyrir sérkennsluna i samradi vid skolastjornendur.

Aflar og midlar upplysingum til og fra pjoénustustofnunum og sérfreedingum er tengjast
sérkennslu skolans.

Skipuleggur og situr fundi med vidkomandi adilum fyrir hdnd sérkennslunnar, einnig fundi med
foreldrum, nemendum og starfsfolki sérkennslunnar.

Hefur umsjon med trdnadargdgnum um nemendur og 6flun leyfa fra foreldrum um

afhendingu peirra.

Fylgist med nyjungum & svidi sérkennslunnar og midlar peim til starfsfalks.

Sérkennslustjori er Olafur Olafsson , olafuro@gardaskoli.is

1.3. ¢ - Starf namsradgjafa

Vid Gardaskola starfar ndmsradgjafi i fullu starfi. Hlutverk hans er asamt pvi ad adstoda nemendur vid
nams- og starfsval ad veita nemendum radgjof og vinna ad samskiptamalum nemenda.

Skrifstofa namsradgjafa er opnin nemendum dag hvern og pangad geta nemendur leitad med
namsvanda, ndmstaekni, félags- og tilfinningamal.

Namsradgjafi vinnur ad lausn samskiptamala, eineltismala og adstoda nemendur sem na ekki ad fota sig
i skdlanum eda eiga vid vanlidan ad strida.

Namsradgjafi vinnur ad greiningu & vanda nemenda og visar nemendum & pa adstod sem peir parfnast.
Asamt pvi ad taka & persénulegum vanda nemenda fraedir hann um namsteekni, stérf og atvinnulif. ba
vinnur namsradgjafi ad pvi ad auka skilning nemenda a eigin stédu og moguleikum i ndmi og starfi.
Namsradgjafi situr nemendaverndarradsfundi og vinnur naid med stjérnendum skdlans.

Namsradgjafi vinnur med hopi radgjafa dr hopi nemenda sem m.a. vinna ad pvi ad taka & moti
nynemum, kynna skélann og adstoda nemendur sem standa héllum feeti félagslega.

Adstada namsradgjafa er i stofu 218 (6nnur haed adalbyggingar).

1.4 Starffagstjora
| greinum sem kenndar eru 40 stundir & viku eda meira skal rada fagstjora. Pess skal geett ad allar
greinar falli undir fagstjorn.



e Fagstjori gerir asamt samkennurum sinum azetlun i byrjun annar um kennsluna & komandi énn.
Hann semur i samradi vid kennara skyrslu um starfid i lok hvers starfsars, sem er hluti af
arsskyrslu skélans.

e Fagstjori heldur reglulega fundi med samkennurum sinum par sem sameiginlega er mérkud
stefna undir stjorn fagstjéra um allt er vardar kennslu i greininni. Hann er kennurum til adstodar
vid ad na peim markmidum sem ad er stefnt.

o Fagstjori hefur umsjon med kennslu, namsefni, ndmsmati og kennslutaekjum i sinni grein.
Hann safnar saman & einn stad nidurstédum Gr nAmsmati og samraemir einkunnagjéf. |
samradi vid adra kennara velur hann kennsluefni, baekur og kennsluadferdir og akvardar
yfirferd ndmsefnis med hlidsjon af ndmskra.

o Fagstjori gerir fijarhagsaaetlun i sinni grein fyrir hvert ar i teeka tio fyrir gerd fjarhagsaeetiunar
skélans (manadarmot okt./ ndv.) og afhendir hana skdlastjora.

o Fagstjori fylgist med proun og nyjungum i kennslu sinna greina. Hann studlar ad umraedu
umpréun og nybreytni innan greinarinnar medal samkennara sinna og upplysir stjornendur
umpau efni.

o Fagstjorar eru skolastjora til raduneytis vid radningu kennara og verkaskiptingu milli peirra.

Um verksvid sérkennslustjéra er fjallad i grein 3.18 a bls. 15.

1.4 Medferdartulltruar

Starfsmenn med sérmenntun s.s. proskapjélfar, idjupjalfar, leikskdlakennarar bera starfsheitid
,,medferdafulltriar”. beir eru yfirleitt radnir til ad annast tiltekna nemendur med sértaeka fotlun eda
hegdunareinkenni

1.5 Studningsftulltruar

Studningsfulltriar vinna vid ad adstoda nemendur i nami og 6dru starfi i skolanum.  Studningsfulltriar
vinna undir verkstjorn sérkennslustjora og geta baedi verid ad sinna einstékum nemendum eda hépum
nemenda. | kennslustundum vinna studningsfulltriar undir verkstjorn viskomandi kennara.

pegar vidkomandi nemendur eru forfalladir p& vinna studningsfulltriar 6nnur stérf skv. verkstjorn
sérkennslustjora eda skolastjdra/adstodarskdlastjora. Studningsfulltriar adstoda nemendur og sinna
gangavorslu i frimindtum og i hadegishléi samkveemt vaktatflu. Nanari verklysingu er ad finna i
starfslysingu fyrir studningsfulltria.

1.6 Umsjonarmadur
e Umsjonarmadur Gardaskola hefur yfirumsjon med vidhaldi, daglegum rekstri og prifum &
hisnaedi skdlans og hirdingu skoélalddar.



e Umsjénarmadur er nanasti yfirmadur skélalida og tengilidur vid adila sem sinna prifum &
skélanum, dryggisgaeslu og vidhaldi.

e Umsjonarmadur fundar reglulega med skolalioum par sem farid er yfir skipulag og tilhégun &
prifum og 6ryggisgaeslu.

e Umsjénarmadur skipuleggur daglega raestingu og skipuleggur verkaskiptingu skdlalida og
peirra sem annast raestingu. Ef raestingu og prifum pykir abétavant eru starfsmenn bednir um
ad gera umsjénarmanni viovart.

e Umsjdnarmadur sér um ad teekjablnadur skélans sé i lagi, kemur til vidgerdar og faer
abendingar og 6skir fra kennurum um lagfeeringar.

e Umsjdnarmadur sér um innkaup & rekstrarvérum vegna raestingar. Hann sér einnig um
nemendaskapa, umhirdu peirra og Uthlutun & [asum.

e Skolalidar annast oryggisgaeslu og prif & skdlahisnadinu og skoélaldd. brif fara fram &
skélatima og eru unnin samkveemt skipulagi sem umsjénarmadur setur upp i samradi vid
skolalida.

e Skolalidar annast ymis 6nnur storf samkvaemt verkskipulagi, s.s. afgreidslu i matsélu nemenda,
adstod i motuneyti starfsmanna, adstod a skdlasafni, adstod vid vidhaldsverkefni og storf a
skrifstofu.

e Umsjonarmadur sér um starfsvidtol vid skélalida. Umsjénarmadur er Olafur Valgeir Gudjonsson
olafurg@gardaskoli.is

1.7 SKélaritarar

Skolaritarar hafa umsjon med skrifstofu skdlans, allri almennri afgreidslu og simavérslu, koma
skilabodum & framfeeri milli forrddamanna og kennara, hafa umsjon med nemendaspjaldskra og gerd
bekkjarskraa. ~Skolaritarar sja um uppsetningu a kennsluverkefnum, beeklingum og fréttabréfum.
Ljosritun, fidlritun og fragangur verkefna er i hondum peirra. Peir sja um fragang & forfalla- og
vinnuskyrslum. Skdlaritarar sja um pantanir a alls kyns adfongum fyrir skélann og hafa umsjon med
fiarreidum vegna pjonustu er skolinn lzetur nemendum og forradaménnum i té gegn endurgjaldi.

1.8 Kennararad

Kennararad er skipad premur kennurum skv. l6gum nr. 66 fra 1995. Kennarardd er skolastjora til
raduneytis um stjorn skolans i umbodi kennara.. Kennararad er kosid til eins ars og fer kosningin fram &
sidasta almenna kennarafundi i juni. Kennararad Gardaskola fundar tvisvar i manudi a timabilinu &gust
til jini med skoélastjéra og adstodarskolastjora.

1.7 Skolastjori, adstodarskolastjori og skolanefnd

Skolastjori og adstodarskolastjori styra daglegu starfi i skolanum i samraemi vid gildandi 16g og
reglugerdir og arlegar fjarveitingar til skolans. Adstodarskolastjori er stadgengill skélastjora i fjarveru
hans. Skdlastjori er skv. l6gum forstddumadur skolans og ber abyrgd & rekstri hans i umbodi
sveitastjornar. Grunnskdlafulltrdi fylgist med og stydur skolastarfid fyrir hénd yfirvalda.

i skélanefnd Gardabeejar sitja fimm fulltriar kjomir af baejarstjorn. Peir marka stefnu i malum skolans
midad vid gildandi 16g og reglur og gera ar hvert tilldgur til baejarstjérnar um fjarveitingar til skdlans.



ANNAR KAFLI

SKOLABRAGUR

2.1 Skélareglur

i Gardaskola er unnid med samskipti i anda “Uppbyggingarstefnunnar” (Restitution) sem starfsmenn
hafa tileinkad sér & fjislmérgum namskeidum og i starfi. Markmid samskiptastefnunnar er skilgreind og
Utskyrd i baeklingnum “Samskipti og skdlaandi — Marklinur — samskipta- og umgengnisreglur.” Pennan
baekling fa baedi nemendur og foreldrar i hendur i upphafi hvers skdladrs. Hann er og bundinn aftast i
Handbdk nemenda. Umsjénarkennarar og lifsleiknikennarar fara reglulega yfir efni baeklingsins.
Baeklingurinn er hiuti af skolanamskra Gardaskola. Markmid “Uppbyggingar” er ad i samskiptum sé
avallt stefnt ad pvi ad hver og einn beri dbyrgd & eigin hegdun og syni sjalfsstjorn og sjalfsabyrga.
begar Ut af ber er leitast vio ad beina viokomandi aftur til sjalfsstjornar og avallt valid ad nota
arangursrikustu leidina samkveemt adferoum uppbyggingarinnar (Uppeldi til abyrgdar). Ef s leid dugar
ekki eru adrar leidir reyndar og i 6llu starfinu koma fram skyr mérk um pad sem pykir aseettanlegt og
Oasaettanlegt.

Anersla er 1690 4 eftirtalin atridi:

v Hver nemandi komi & réttum tima i kennslustund, vel undirbtinn og tilbdinn til pess ad
takast & vid verkefnin.

v Hver nemandi haldi sér ad nami og starfi eftir bestu getu allar kennslustundir fr& byrjun til enda.

v Hver og einn taki fullt tillit til réttinda nemenda og starfsmanna skélans.

v Hver nemandi taki tillit til og fari eftir réttmaetum tilmaelum kennara og annarra starfsmanna
skolans.

v Gagnkvaem virding riki & milli nemenda og kennara og 6llum sé ljost mismunandi hlutverk hvers

og eins i kennslustofunni.

2.2 Framkoma nemenda
Starfslio Gardaskola leggja aherslu & goda framkomu allra i skélanum. Einkenni hennar er kurteisi og
tillitssemi. G6d framkoma tryggir vellidan og arangur i starfi. Engum leyfist ad spilla vinnufridi i skélanum
né trufla starf nemenda eda starfsfdlks. Allt skélastarf midar ad pvi ad audvelda nemendum skélans ad
na sem bestum tékum & ndmsefninu.

2.3 Umgengni

Daglega starfa i skélanum rimlega 500 manns. Mikilveegt er ad allir gangi vel um hisnaedi og teeki
skdlans. bess er vaenst ad skélabragur einkennist af tillitssemi og kurteisi, fridur og ro riki a gdngum og i
kennslustofum. Starfsmenn og nemendur umgangist hverjir adra af virdingu. Nemendur og kennarar
eiga a0 skilja vel vid kennslustofur og vinnusvaedi i skolanum. Bordum og stélum sé radad og rusl tint
upp af golfum.

2.4 SKor - yfirhafnir



i skdlanum er ekki gengid & Gtiskom innandyra né i yfirhéfnum. A nedri haed skolans hafa nemendur
skapa til ad geyma sko og yfirhafnir. Eru peir bednir um ad merkja yfirhafnir sinar og skéfatnad vel og
vandlega. Nemendur eru minntir & ad geyma aldrei fjarmuni i vésum yfirhafna sinna og leesa skapum
sinum.

2.5 Oskilamunir

Skolalidar halda utan um pa hluti sem verda eftir i skélanum og geta foreldrar og nemendur snuid sér til
beirra eda skrifstofunnar ef peir glata fatnadi eda munum. Fatnadur sem ekki er sottur er gefinn
gbdgerdarstofnunum.

2.6 Hringingar

| Gardaskola eru engar hringingar inn eda Ut Or kennslustundum. bad er & abyrgd hvers og eins ad
koma & réttum tima i kennslustund. Vids vegar i skdlanum eru klukkur svo ad allir geta fylgst med
timanum.

2.7 Skolasokn

Nemendur Gardaskola eru hvattir til stundvisi frd og med fyrsta skoladegi. Ef peir veikjast eda geta ekki
komid i skélann af 66rum asteedum eru forradamenn bednir um ad koma skilabodum skriflega il
umsjénakennara i handbdk nemenda og pa jafnframt ad tilgreina astaedu fjarvista.

2.8 Leyfiar skola

Stjérnendur skolans leggja aherslu & goda astundun allt skdlaérid. burfi nemendur af einhverjum
orsdkum ad fa leyfi pa veentir skolinn pess ad forrddamenn saeki um pad skriflega med godum fyrirvara.
Skolastjori veitir leyfi og gerir athugasemdir ef leyfisbeidnir fara Gr héfi fram eda ad fjarvera nemandans
frd skéla skadi framgbngu i nami.

2.9 Medferd agamala

Agamdl eru alla jafna leyst i samvinnu foreldra nemanda og starfsfélks skélans. Fari nemandi ekki ad
settum reglum, syni 6seemilega framkomu eda valdi 6drum 6naedi eda truflun & viskomandi kennari eda
starfsmadur sem malid viokemur ad leitast vid ad leysa malid strax. Ef pad tekst ekki ber honum ad leita
til umsjénarkennara eda deildarstjéra. Deildarstjéri i samradi vid umsjénarkennara metur sidan hvort
skdlastjori eda adstodarskélastjori kemur ad malinu. Ef ekki reynist haegt ad leysa vandamal innan
skolans er leitad annarra leida i samvinnu vid Skdladeild Gardabaejar. Medferd agamala er nanar lyst i
Skolalykli: Samskipti og skélaandi. Vinnuferli agamala er lyst i skélalykli: Samskipti og skélaandi.

Nemendum sem parfnast stddugs adhalds er gert ad vera med adhaldsblad i akvedinn tima.
Fagkennarar feera innd bladid upplysingar um frammistddu nemandans i lok hverrar kennslustundar og
sidan skilar nemandinn pvi til umsjénarkennara eda argangsstjora i lok hvers skoladags. Ef vel tekst til
0g nemandinn synir beetta hegdun pa parf hann einungis ad vera med adhaldshladid i stuttan tima.
Leysist mal nemanda ekki & pennan hatt er pvi visad til skdlastjéra.

2.10 Astundun og skélasokn

Tekid hefur verid upp punktakerfi, sem felst i pvi ad nemendur fa punkta fyrir fijarvistir, 6aseettanlega
hegdun og framkomu. Fagkennarar skrd punktana i skolakerfid ,,Mentor". Umsjonarkennarar fa sidan
upplysingar um stddu nemenda og gera videigandi radstafanir. Uppgjor & punktafiolda fer fram i
umsjénartimum. Sja baeklinginn Samskipti og skolaandi.

2.11 Einelti
Einelti er endurtekid likamlegt eda andlegt ofbeldi t.d. barsmidar, hrindingar, striéni, hétanir, paegilegar
eda illkvittnislegar athugasemdir, héfnun eda Utilokun. Einelti getur verid styrt af einstaklingi eda hopi.
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i Gardaskola eiga allir rétt & ad geta stundad nam og notid félagslifs an pess ad éttast einelti eda annad
ofbeldi. Einelti er litid alvarlegum augum og pegar upp koma mal i skélanum par sem grunur leikur & ad
um slikt sé ad reeda er tekid a malinu strax. Mikilvaegt er ad hafa i huga ad ekki er 6ll stridni, aflog,
samskiptavandamal eda vanlidan nemenda einelti. Pad pydir pd ekki ad slikan vanda eigi ad lata
afskiptalausan. Til ad leysa vanda sem upp er kominn og koma i veg fyrir einelti parf samstillt tak og
abyrgd nemenda, forradamanna, kennara og annarra starfsmanna skolans.

i skélanum eru margir adilar sem nemendur geta reett vid i trnadi og adstodad vid lausn vanda s.s.
umsjénarkennarar, deildarstjérar, hjukrunarfreedingur, namsradgjafar, skoélalidar og starfsmenn
félagsmidstodvar.

Skolinn veentir pess ad forrddamenn sem bera héfudabyrgd a uppeldi barna sinna midli til peirra
grundvallarlifsgildum s.s. ad bera umhyggju fyrir 66rum og hjalpi peim ad proska pann eiginleika ad geta
sett sig i spor annarra. Forradamenn purfa ad reeda vid bérn sin um einelti, ofbeldi og afleidingar pess
o0g vera medvitadir um afstédu barns sins til slikra mala. Forrddamenn purfa ad lata skélann vita ef peir
hafa einhvern grun um einelti, hvort sem pad tengist peirra eigin bérnum eda annarra.

Kennarar og starfsmenn skolans purfa ad vera vakandi fyrir pvi sem er ad gerast & skolatima. Midlun
gbdra lifsgilda, regluleg freedsla, vinattuzefingar, arddur og umraedur um einelti og afleidingar pess er
naudsynleg. Fyrirteekid Rannsdkn og greining gerir kénnun a lidan nemenda Gardaskola arlega.

Medferd eineltismala )
Eineltismal eru mismunandi og fer vinna hvers mals eftir edli pess. | dllum tilvikum er p6 eftirfarandi ferli
haft ad leidarljosi og eru pau i samraemi vid stefnu Gardabaejar gegn einelti.

1. Ef grunur er um einelti er tekid & malinu strax.

2. Best er ad nemandinn sjélfur, forrddamenn, kennarar, adrir nemendur eda starfsmenn sem
hafa grun um einelti hafi fyrst samband vid umsjonarkennara.

3. Umsjénarkennari hefur samband vid forradamenn, deildarstjora, namsradgjafa, stjornendur,
starfsmenn félagsmidstddvar eda adra sem vinna med honum ad lausn vandans.

4, Byrjad er & ad reeda vid geranda og polanda. | llum tilvikum er gerendum strax gefin skyr

skilabod um ad eineltid skuli stddvad. Gerandi seaetir sérstoku eftirliti ef purfa pykir. HIyoi
gerandi ekki peim fyrirmaelum er um ad raeda alvarlegt brot & reglum skélans.

5. Reett er vid forradamenn polanda og geranda/gerenda um vandann, lausn hans og eftirfylgd.

6. Malid tekio fyrir i nemendaverndarradi.

7. L6gd er ahersla a eftirfylgd og studning vid gerendur jafnt sem polendur. Ad peirri vinnu geta
komid ymsir adilar innan og utan skdlans.

8. i flestum tilvikum tekst ad leysa malin en & pvi eru p6 einstaka undantekningar. Ef slikt gerist
getur purft ad leita utanadkomandi adstodar s.s. félagsmalayfirvalda, skolaskrifstofu eda
[6greglu.

2.12 Avana- og fikniefni/vimuvarnir

Skv. 16gum um grunnskoéla (66/1995) er hlutverk grunnskola ad studla ad alhlida proska og heilbrigdi
nemenda (2. gr.). | starfi sinu skal skélinn m.a. leggja aherslu & ad studla ad likamlegri og andlegri
velferd nemenda og heilbrigdum lifshattum (29.gr.).
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Afengis-, tobaks- og 6nnur vimuefnaneysla unglinga getur stefnt heilsu og lifi peirra i heettu. Slik neysla
hefur neikveed ahrif a proskaferil einstaklings og getur leitt af sér ymsan vanda s.s. verri namsarangur,
skrdp, slys, sjalfsvig eda adra dheettuhegdun eins og Ogeetilegt kynlif, ofbeldi og afbrot. Ad byrja ad
neyta slikra efna & unglingsarum eykur einnig likur @ ymsum félags- tilfinningalegum og heilsufarslegum
vanda sidar & aevinni. Samkvaemt reglum skélans er 6l notkun afengis, tébaks eda annarra vimuefna
nemenda skolans 6heimil. betta & vid i skélanum, félagsmidstddinni Gardalundi, a ferdaldgum & vegum
skdla eda félagsmidstddvar, & skélalod eda i nagrenni skolans.

Til ad koma i veg fyrir afengis-, tébaks- eda adra vimuefnanotkun unglinga er stefna Gardaskdla ad
vinna markvisst ad forvornum gegn vimuefnum. Skélinn leggur jafnframt mikla aherslu a ad allir sem ad
uppeldi koma myndi med sér samstédu um vidbrdgd og adgerdir til ad koma i veg fyrir slika neyslu.

Gardaskali og félagsmidstéoin Gardalundur sem hefur umsjén med félagsmalum nemenda munu treysta
stefnu sina i vimuvérnum med pvi aod:

o freeda nemendur um heettu og afleidingar af neyslu vimuefna, midla til nemenda pekkingu
mismunandi eftir aldurhopum er héfda skal til hverju sinni.

e leitast vid ad skapa umhverfi og vidhorf pannig ad neysla pessara efna verdi dzeskileg og neikveed i
augum nemenda.

e draga Ur ahaettu og styrkja lifsleikni nemenda med pvi ad hvetja til fidlbreyttra vidfangsefna og
jakveedra lifsvidhorfa

e studla ad vellidan nemenda
e Deita ahrifum sinum og moguleikum til pess ad hafa ahrif & dheillavaenlega préun i notkun a dvana

og fikniefna eins fljott og audio er med pvi ad meeta peim nemendum sem metnir eru i haettu med
akvedinni ihlutun og afskiptum.
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PRIDJI KAFLI

NAM OG KENNSLA

3.1 Skdlaario

Skoélaarinu er skipt i tvaer annir, haustdnn og vorénn. Sja skoladagatal sem birtist iFréttabladi skolans
0g & heimasidu. Hverri énn Iykur med fiorum préfum og einkunnagjéf i hverri grein. | byrjun haust- og
vorannar hittir hver umsjonarkennari nemendur sina og forradamenn hans. b4 er reett um lidan, nam og
arangur nemandans og lagt & radin um framhaldio.

3.2 Bekkja- og hopaskipting
Nemendum er radad i bekki baedi i 8. bekk og kennir umsjonarkennarinn bekknum a.m.k. eina grein.
Pess er geett ad hafa bekkina sem jafnasta ad fislda og getu | 9. og 10. bekk er nemendum skipt i
umsjonarhdpa og namshdpa i hverrri grein.

3.3 Mismunandi namshradi

Nemendur 9. og 10. bekk geta valio um tvo til prjd mismunandi ndmshrada i kjarnagreinum p.e.
islensku, steerdfreedi, ensku og donsku. 1 9. bekk er mjog duglegum nemendum bodid ad fara i s.k.
flugferd og fara yfir namsefni 9. og 10. bekkjar. [ 10. bekk fara pessir nemendur afram i flugferd hafi peir
stadist kréfur um arangur og fara pa yfir namsefni &fanga framhaldsskola auk pess ad rifia upp namsefni
8. - 10. bekkjar fyrir samreemt préf. Bodid er upp & tvo framhaldsafanga (102 og 103) i islensku,
steerdfraedi og ensku. Bodid er upp a framhaldsafanga i spaensku og bokfaerslu.

Nemendur velja sér pann ndmshrada sem peim hentar med hlidsjén af frammistddu i greininni og dhuga
peirra. | baeklingnum um nam og kennslu er nanar gert grein fyrir peim kréfum sem gerdar eru i hverri
grein.

3.4 Fundir med nemendum

Tvisvar & ari halda argangsstjérar fundi med nokkrum fulltrum
nemenda ur 8., 9. og 10. bekk. Markmidid er ad fa alit nemenda a
lifinu i skolanum, skolabrag, félagslifi, naminu almennt og 6dru pvi
sem tengist skélanum til ad fylgjast med dskum nemenda og
porfum. Helstu nidurstddur fundanna eru birtar i Fréttabréfi
skolans.

3.5 Utskriftarbok 10. bekkjar

A hverju ari er gefin Gt Arbok 10. bekkjar. | henni eru myndir af
6llum nemendum &rgangsins og starfsfolki skolans. i bokinni er
einnig avarp skolastjora og nemendur skrifa i hana kvedjur til
félaga sinna. Bokin er seld nemendum 10. bekkjar og starfs-
monnum & kostnadarverdi.
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3.6 Nemendahandbokin
A haustin fa nemendu[ afhenta Handbok Gardaskéla. | hana skra peir stundaskra sina, heimavinnu,
verkefni, skilabod o.fl. | hverri viku skoda umsjonarkennarar og forradamenn bdkina og kvitta i hana.

Nemendahandbokin er taeki til ad hjalpa nemendum ad skipuleggja markvisst ndm og vinnubrégd.
pannig getur notkun bdkarinnar gagnast nemandanum i vidleitni hans til ad temja sér gédar venjur. Med
handbokinni hafa forradamenn og kennari betri yfirsyn yfir vinnu nemandans og i hana skra fagkennarar
ummeeli um frammistddu hans, baedi jakveed og neikvaed, auk pess sem hin er mikilveeg samskiptabdk
milli heimilis og skola. Skélalykill: Samskipti og skoélaandi er prentadur i handbdkina.

3.7 Heimanam
Heimanam er naudsynlegur pattur i skélastarfinu m.a til ad:

o rifja upp og festa betur i minni pad sem farid var yfir i skdlanum

o ljuka verkefnum sem ekki tekst ad klara i skdlanum

e jalfa betur vinnuadferdir

e undirbla sig fyrir kennslustund sem leidir til meiri virkni og gagns af kennslunni.

i flestum namsgreinum er gert rad fyrir téluverdu heimanami. Skélinn leggur mikla aherslu & ad
nemendur temji sér skipuldgd vinnubrégd vid pa vinnu.

i upphafi hverrar annar leggja kennarar fram namsasetlanir sem nemendum er zetlad ad vinna eftr.
Samhlida pvi skra nemendur i handbokina pad sem sett er fyrir hvern dag. beir eiga sidan ad skra pann
tima sem tok ad vinna heimavinnuna i handbokina til ad geta betur attad sig & umfangi heimanamsins
og skipulagningu timans.

Skélinn eetlast til ad forrddamenn fylgist vel med heimanami barna sinna og hafi handbdkina par til
hlidsjonar. Forradamenn kvitta vikulega i handbokina til ad stadfesta vinnu barna sinna.

3.8 Adstod vid heimanam

Allir nemendur eiga kost & adstod vid heimanam i skélanum. Fagstjérar sja um skipulagningu pess.
Néanara fyrirkomulag er auglyst og kynnt nemendum og forradaménnum & hverju hausti. Nemendur eru
hvattir til pess ad nyta sér vel pessa adstod.

3.8 b Namsver

Nemendur sem purfa meiri adstod vid nam sitt en unnt era @ veita i almennum kennslustundum geta sott
um adstod | “Namsveri.” bar er veittur studningur vid ndm i 8drum greinum. Meginahersla er & studning
vid nam i islensku og steerdfreedi. Umsokn ums adstod i namsveri skal koma til sérkennslustjéra.

3.9 Namstaekni

i hverri namsgrein leitast kennarar vid ad kenna nemendum godar namsadferdir og vinnubrogd.
Samhlida pvi er naudsynlegt ad nemendur skodi og meti reglulega eigin namsadferdir og namsvenjur.
Ef arangur er ekki sem skyldi parf ad reyna ad finna 0t hvad parf ad beeta og hvernig heegt er ad gera
bad. Ad breyta eda beeta ndmsadferdum og namsvenjum er vinna sem krefst vilja, pjalfunar og tima.
Ef nemendur 6ska eftir frekari freedslu eda leidsdgn i ndmstaekni geta peir leitad til umsjonarkennara,
fagkennara eda namsradgjafa.

Namsradgjafar bjéda upp a stutt namskeid fyrir alla nemendur i 8. bekk og einstaklings- eda hdpradgjof
fyrir adra nemendur skolans.
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3.10 Upprifjun
Mikilvaegur pattur i ndminu er upprifjun & pvi sem nemendur hafa adur leert. Kennarar leitast vid ad styra
upprifiun a ndmsefninu. Hver nemandi eetti ad temja sér gott skipulag & pvi eins og bent er & m.a. i
nemendahandbokinni.

3.11 Dugmiklir nemendur

Dugmiklum nemendum i 9. bekk gefst kostur & ad fara yfir ndmsefni 9. og 10. bekkjar a einum vetri.
peir sem na tilskildu lagmarki geta pvi i 10. bekk sn(id sér ad ndmsefni 1. og 2. afanga i framhaldsskola
i vidkomandi grein eda greinum. Nokkrum tima er varid til upprifjunar & namsefni grunnskélans enda
eiga allir nemendur 10. bekkjar val um ad preyta préf i samreemdum greinum i lok skolaarsins. peir
nemendur 9. bekkjar sem lokid hafa tilskildu nami i greininni (flugferdum) mega preyta samraemt prof.
Ef peir kjosa geta peir endurtekid proftéku ad ari lidnu og pa gildir seinni einkunnin.

3.12 Norska-saenska

Samkveemt grunnskdlalégum eiga allir nemendur ad stunda ndm i einu Nordurlandamali. beir nemendur
skélans sem buid hafa i Noregi eda Svibjod og hafa tungumal pessara landa nokkud vel & valdi sinu
geta sétt um undanpagu fra dénskunami. beim er veitt kennsla i viokomandi tungumali einu sinni i viku.
Kennslan fer fram siddegis og er & vegum Skoladeildar.

3.13 Val fyrir 9. 0g10. bekk

Hiuti af nami i 9. og 10. bekk & ad vera valgreinar. | febriiar/mars ar hvert er valbladi og baeklingi dreift til
allra nemenda i 9. og 10.bekk med upplysingum um hverja ndmsgrein. Einnig velja nemendur sér
namshrada i samreemdum greinum eftir pvi hvernig peir hafa stadid sig yfir veturinn. Nemendur, sem
ekki eru anaegdir med einkunnir sinar & hausténn og eetla ad beeta sig verulega, skulu gera
umsjénarkennurum sinum grein fyrir pvi pegar valid fer fram. Nemendur, sem beeta sig & vorénn, geta
fengid valinu breytt ef peir saekja um pad strax ad loknum vorannarpréfum.

3.14 Namsmat

Unnid er med namsmat a margvislegan hatt. Stodugt er verid ad meta frammistédu og vinnu nemenda.
Auk profa i lok hverrar annar eru 16gd fyrir ymis verkefni og skyndipréf. Einkunnir eru gefnar i heilum og
halfum tdlum og ad auki f& nemendur gjarnan umsagnir um steerri verkefni. Fagstjorar samreema
namsmat i hverjum argangi i sinni grein.

3.15 Samraemd prof

Samkvaemt grunnskélaldgum eru 16gd fyrir samreemd préf i 10. bekk. Préfunum er aetlad ad meta
grundvallarkunnattu og feerni sem frekara ndm byggist & Nidurstddur eiga ad vera hjalparteeki fyrir
foreldra og kennara til pess ad koma til moéts vid parfir sérhvers nemanda. Nemendur eru ekki skyldugir
ad preyta samraemd prof og purfa ad skra sig til proftéku fyrir 15. jandar ar hvert.

i 10. bekk eru samreemd prof i islensku, steerdfreedi, donsku, ensku, nattarufreedi og samfélagsfraedi.
Nidurstodur Gr peim eru hafdar til hlidsjonar pegar nemendur saekja um skdlavist i framhaldsskdlum.
Skv. Reglugerd gilda skélaeinkunnir jafnt og einkunnir Gr samreemdum préfum vid inntdku i
framhaldsskdla.
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3.16 Talkennsla

Talkennari er nemendum, foreldrum og kennurum til adstodar & Skoladeild Gardabaejar og i Gardaskdla
eftir pérfum. Umsdknir um talkennslu eda fyrirldgn profa fer fra umsjonarkennara nemanda i samradi vio
foreldra og fagstjora i sérkennslu sem sendir beidnir &fram til talkennara. Einnig geta foreldrar haft beint
samband vid hann & skrifstofu hans (simi 525 8500).

3.17 Sérkennsla

Grunnskélanum ber ad laga starf sitt ad proska og getu nemenda sinna. | sérkennslu starfa
sérkennarar, studningsfulltriar, medferdarfulltriar og annad pad adstodarfolk sem nemendur med
sérparfir purfa a ad halda & hverjum tima. Starfsfolk sérkennslu Gardaskdla midar starf sitt vio ad allir
nemendur er purfa adstod fai kennslu og vidfangsefni vid haefi.

Kennarar i sérkennslu sinna peim nemendum sem purfa & sérlirraedi i ndmi og vinna med peim
samkvaemt ndmsaaetlunum fyrir hdpa eda einstaklingsasetlun. Framkveemd getur verid einkakennsla,
kennsla { litum hépi eda sérkennari med nemanda/um inni i bekk/hdpi.

Studningsfulltrdi fylgir nemanda/um og adstodar hann/pa i kennslustundum par sem unnid er samkveemt
namsaaetlun hopsins/bekkjarins eda einstaklingsaeetlun nemandans/anna undir yfirstjorn sérkennara.
Medferdarfulltriar vinna med nemendum sem purfa & medferd ad halda vegna hegdunar eda
tilfinningatruflana. Proskapjalfar vinna med peim nemendum sem peir hafa menntad sig til ad sinna. |
namsveri er unnié hépum nemenda sem af ymsum asteedum purfa & vidbotarndmi ad halda, t.d. vegna
langvarandi veikinda, lestrarérdugleika, hegdunar i almennri kennslu, hafa dregist aftur Gr, eru d6ruggir.

Umsoknir um sérkennslu berast sérkennslustjéra fra fagkennurum og umsjénarkennurum. Sérkennarar
fara yfir namsstédu nemanda og meta porf & greiningum. Umsoknir um utanadkomandi greiningar eru
sendar til sérkennslustjora. Ad fengnum greiningum & namsstdou nemenda er unnin fyrir hann
einstaaklingsaaetlun. Sampykki foreldra er forsenda umsokna, greininga og azetlana i sérkennslu. Farid
er med allar umsoknir og aeetlanir sem trinadarmal.

3.18 Forfallakennsia

Ef pannig hattar til ad kennari sé fjarverandi er reynt ad fa annan kennara til pess ad taka ad sér
kennsluna. Skolinn hefur 19 kennslustundir a viku til skipulagdrar forfallakennslu. Pessum timum er
radstafad pannig ad i 3, 4, 5, og 6 stund er einn kennari til taks i forfallakennslu. Hins vegar ef fleiri en
einn kennari er fjarverandi er reynt ad halda uppi kennslu eins og kostur er. Reynt er ad fordast ad gefa
nemendum fri en pad kemur pd fyrir. Ef ekki er porf & forfallakennslu fara peir kennarar sem hafa
forfallatima inni bekk eda hdp par sem porf er & adstod annars kennara.
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Fjordi kafli

ADSTOD OG RADGJOF

4. 1 Namsradgjof
Namsradgjafar skdlans vinna dsamt 6drum starfsménnum ad ymsum velferdarmalum er snerta nam,
lidan og framtidaraform nemenda. Namsradgjafar vinna baedi med einstaklinga og hdpa.

Helstu verkefni namsradgjafa eru:

ad veita, radgjof og upplysingar vegna ndms- og starfsvals ad loknum grunnskola.

adstoda nemendur vid ad gera sér grein fyrir dhugasvidum sinum og meta heefileika sina
raunsaett midad vid nam og storf.

ad veita radgjof og leidségn um vinnubrdgd i nami.
ad veita radgjof og studning vegna ndmsvanda eda personulegs vanda nemenda.
ad huga ad peim sem standa h6llum feeti { nami

taka patt i fyrirbyggjandi starfi asamt 6drum starfsménnum skdlans og félagsmidstédvar, s.s.
forvérnum gegn vimuefnum, einelti og ofbeldi.

Namsradgjafi skal geeta pagmaelsku vardandi malefni nemenda.

i starfi sinu hafa namsradgjafar nana samvinnu vid starfsfolk skélans, sérfraedinga innan og utan skélans
og forradamenn eftir pvi sem vid a.

Nemendur geta leitad beint til ndmsradgjafa eda verid visad af kennurum, forrddaménnum eda
skélastjornendum. Forrddamenn geta einnig haft samband beint vid namsradgjafa. Upplysingar
vidtalstima namsradgjafa eru veittar a skrifstofu skélans.
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4. 2 Skdlasalfraedingur

Sélfraedingur starfar vid skdladeild freedslu- og menningarsvids Gardabaejar. Hann er til vidtals i
skdlanum & auglystum timum. Athygli skal vakin & pvi ad nemendur og foreldrar peirra geta snuid sér il
hans & peim tima annadhvort med milligéngu kennara eda millilidalaust. Einnig er haegt ad snua sér til
skélaskrifstofunnar eda skrifstofu skdlasalfraedings. Skdlasalfraedingur skolans er Brynjdlfur G.
Brynjdlfsson. Simi & beejarskrifstofum er 525 8500.

Verksvid salfraedings

e Athugun og greining & nemendum sem geta ekki nytt haefleika sina i nami og starfi og eiga i
salreenum, félagslegum eda ndmslegum erfidleikum.

e  Skipulagning a medferdardrreedum fyrir nemendur.

o Radgjof og leidbeiningar til foreldra og starfsmanna skéla um uppeldi og kennslu nemenda.
e Samvinna vid einstaklinga og stofnanir sem fara med fjélskyldumal.

o Tengsl vid félags- og heilbrigdissvid vegna barnaverndarmala.

o Oflun og midlun upplysinga.

4.3 Heilsugaesla

Heilsugeesla Gardaskoéla er & vegum Heilsugeeslunnar i Gardabae. Hjlkrunarfreedingur er i skolanum
fyrir hadegi virka daga. Markmid heilsugaeslunnar er ad studla ad beettri lidan og heilsu nemenda
skdlans. Hijdkrunarfraedingur sér um ad og afla almennra upplysinga um heilsufar nemenda og halda
spjaldskra par um, fylgjast med og framkveema 6naemisadgerdir. Einnig ad veita freedslu og radgjof um
hollustuheetti og heilbrigt liferni eftir pvi sem vid verdur komid.

Hjdkrunarfraedingur sinnir einnig slysapjonustu a peim tima sem hann er i skélanum. Nemendur og
foreldrar geta hvort heldur sem er leitad beint til hjikrunarfreedings med sin mal eda med milligéngu
kennara. Hjukrunarfreedingur Gardaskola er Audur Karen Gunnlaugsdottir.

Verksvid hjukrunarfreedings

e Tengilidur vid heilsugaeslu og veitir upplysingar um pa pjénustu sem i bodi er & vegum
hennar.

e Veitir freedslu og radgjéf um hollustuheetti og heilbrigt liferni. Sérstdk ahersla er 1696 & ad
finna nemendur i ahaettuhépum og fylgja peim eftir med freedslu og vidtélum.

o  Eftirlit med andlegu, likamlegu og félagslegu heilbrigdi nemenda. Leitast vid ad greina

vandamal nemenda og visa peim afram til sérfraedinga ef porf er a.

Fylgist med og framkvaemir 6neemisadgerdir samkvaemt stefnu heilsugaeslunnar.

Annast bradahjalp vid slysum og veikindum sem upp koma & skdlatima.

Hjdkrunarfreedingur sér einnig um ad sjukrakassar i skdlanum séu i lagi.

Tekur patt i Grlausnum vandamala hja nemendum i samvinnu vid adra fagadila.
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4.4 Slysa- og afallarad

Slysa- og afallarad er hdpur fagfélks sem skipuleggur azetlanir og viobrégd vid ymsum adstaedum,
aféllum og haettum sem skapast geta i lifi og starfi nemenda. Slysa- og &fallarad vinnur einnig ad pvi ad
oryggismal skolans séu i lagi. Slysa og afallarad sér um gagnabanka sem samanstendur af aeetlunum
um vidbrogd vid ymsum adsteedum, neydarsimanimerum og fraedsluefni um afallahjalp svo eitthvad sé
nefnt. R&did sér einnig um ad neydargdgn séu til stadar.

Slysa- og afallarad skipa: Skdlastjori, hjukrunarfraedingur, namsradgjafi, forstddumadur félagsmid-
stddvarinnar Gardalundar, starfsmadur skrifstofu.

Hiutverk slysa- og &fallaréds er:

ad skilgreina moégulegar adstaedur eda haettur sem geta skapast i Gardaskola.
ad (tbla &setlun um vidbrogd, neydaraeetlun og kynna starfsménnum skdlans.
ad meta i hvada tilfellum eigi ad gripa til afallahjalpar.

ad standa ad og skipuleggja freedslu um afallahjalp.

ad sja um verkstjorn ef um vélega atburdi er ad reeda.

4.5 Nemendaverndarrad

Nemendaverndarrad Gardaskola starfar samkveemt 39.gr. laga nr.66 fra 1995 og reglugerd nr. 388 fra
1996.

Nemendaverndarrad samreemir storf peirra sem sja um malefni nemenda vardandi forvarnarstorf,
heilsugaeslu, namsradgjof og sérfraedipjonustu. Radio er skdlastjora til adstodar vid gerd og framkvaemd
deetlana um sérstaka adstod vid nemendur. Nemendaverndarrad fiallar um Grraedi i malum nemenda
sem til pess er visad. Fundir eru békadir og farid er med allar upplysingar samkveemt reglum um
medferd trinadargagna.

Verksvid nemendaverndarrads

R&did heldur vikulega fundi sem skolastjori, salfreedingar, deildarstjori i sérkennslu, deildarstjorar
arganga, hjlkrunarfraedingur, skolaleeknir, forstddumadur Gardalundar og tveir namsradgjafar sitja.
Umsjonarkennarar eru bodadir & fundi pegar unnid er med pyngri mal.

Markmid:
o AQd beeta sérfraedipjonustu vid nemendur og gera hana skilvirkari.
Vinnuferli:
e Hopurinn fjallar um einstaka nemendur, ndmslega og félagslega
o Mal heilla bekkja
o Agamdl
e Annad er vardar velferd nemenda vid skolann

Hdpurinn akvedur hver/hverjir taka ad sér hvert mal og hvenaer vidkomandi skal greina fra
arangri pess sem gert er.

19



FIMMTI KAFLI

ADSTADA

5.1 Teikningar af skélahasinu
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5.2 Skolasafnid
Skoélasafn Gardaskola er & efri haed skélahdssins i sudurenda. Safnid er mjog rimgott og eru i pvi saeti
fyrira.m.k. 45 manns. Safnid er opid daglega fra kl. 8.10 — 15.30.

Markmid safnsins eru m.a..
e ad safnkostur sé adgengilegur nemendum og starfsfélki skolans og hafi freedslu- og
uppeldislegt gildi
e ad veita nemendum fraedslu og pjalfun i notkun safna, éflun upplysinga og Grvinnslu peirra
ad 6rva ahuga nemenda & notkun safnefnis til frédleiks og skemmtunar
e ad leidbeina nemendum og starfsfolki skdlans vid upplysingaleit i télvuveeddum skram, af
margmidlunardiskum og tlvunetum.

Safnkostur

Bokakostur safnsins er um 4500 bindi, par af eru um 3600 fraedirit. Safnid kaupir reglulega fjdimérg
timarit. Annad safnefni er m.a. hljgdbaekur, myndbénd, margmidlunardiskar og kennsluspil. Allur
safnkostur er télvuskradur i bokasafnskerfid Feng eins og safnkostur annarra bokasafna i Gardabee. A
safninu eru atta nettengdar margmidlunart6lvur asamt tveimur prenturum. Nemendur hafa adgang ad
télvunum ad fengnu leyfi safnkennara. Par geta peir unnid ymis verkefni, prentad Ut og aflad sér alls
kyns upplysinga beedi af margmidlunardiskum og af Netinu. Auk pess eru tveer tlvur til skraningar
(tl&na og leitar i gagnagrunni Fengs.

Utlan

Allir nemendur og starfsmenn skélans geta fengid baekur safnsins ad lani. Flestar baekur safnsins eru
lanadar heim en ordabaekur og dnnur uppslattarrit seérstaklega merkt eru eingdngu til afnota i skélanum.
Timarit eru ekki lanud heim og margmidlunardiska ma adeins nota i télvum safnsins. Oll Gtlan skal skra
& safninu.  Safnvordur Utbyr skirteini fyrir nemendur og starfsmenn sem hann geymir & safninu.
Utlanstimi boka er tvaer vikur og hver nemandi mé hafa tveer baekur ad lani { einu.

5.3 Nestis- og matarmal nemenda

Margir nemendur koma med hollt og gott nesti ad heiman og hafa adstédu til pess ad borda pad & nedri
heed skélans. | matsélunni eru érbylgjuofnar og samlokugrill til afnota fyrir nemendur. EKKi er leyfilegt
ad neyta matar né drykkjar i kennslustofum eda & efri haed hissins.

Matsala er starfreekt i skolanum fra kl. 8.30-13.40. A bodstdlum er Iéttur hadegisverdur og fidloreytt
Grval af braudi, mjolk, avoxtum og drykkjarvérum a hagsteedu verdi. Allir nemendur verda avallt ad skila
matarilatum og glésum & sinn stad ad lokinni notkun og setja rusl i ruslafétur.

5.4 Oryggi & vinnustad

Logd er ahersla & ad 6ryggi nemenda og starfsmanna & vinnustad sé tryggt sem kostur er. | skdlanum
eru leidbeiningar um hvad gera skal ef heetta stedjar ad. Ef eldur eda reykur er laus i skélahtsinu fer i
gang advorunarkerfi. ~ Slokkvitaeki eru vids vegar i hisinu. Sja teikningu. Bls. 21. Oryggisleesingar eru
a utidyrum og neydaratgéngum.

Myndavélar eru vid innganga og fatahengi i skélanum og pad sem par fer fram er tekid upp og geymt i

akvedinn tima. A skrifstofu skdlans ma fylgjast med & sjonvarpsskja. Petta er gert til pess ad auka
éryggi nemenda og koma i veg fyrir skemmdarverk.
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SUBTTI KAFLI

SAMSTARF VID FORELDRA

6.1 Heimili og skoli

A sidustu arum hefur samstarf heimila og skéla aukist mjég og batnad. Stjornendur og starfsmenn
Gardaskdla eru sammala um ad enn aukid samstarf vid forrddamenn nemenda skdlans muni auka
vellidan nemenda og beeta namsarangur.  Samskiptastundir umsjonarkennara, nemenda og
forradamenn hafa reynst mjog vel.

6.2 Foreldrafundir

A hverju hausti er foreldrum nemenda hverrar deildar skolans bodid til fundar i skélanum. Pbar kynna
umsjénarkennarar skélastarfio og svara spurningum. Helstu atridi sem umsjénarkennarar kynna eru:
Namsskipulag i hverri grein, namsmat, félagslif nemenda i skdlanum, starf umsjonarkennara og
vidtalstimar, skolasoknarreglur, foreldrarad og starf pess. i lok hverrar annar eru foreldrar bodadir i vidtal
til umsjénarkennara asamt barni sinu par sem reett er um lidan og stéou nemandans.

6.3 Foreldravidtol

Allir umsjonarkennarar hafa & stundaskra sinni vidtalstima til foreldra- og nemendavidtala.
Foreldrar eru hvattir til pess ad hafa samband vid umsjonarkennara barna sinna a.m.k. einu
sinni & hverri onn.  Alltaf er haegt ad koma skilabodum til kennara i gegnum skrifstofuna og na
pbannig til peirra kennara sem ekki hafa fastan vidtalstima. Pa geta foreldrar og kennarar notad
télvupost vid midlun upplysinga.

6.4 Foreldrafélag

A haustfundum med foreldrum eru kosnir tveir fulltriar ar hverjum bekk/hopi til setu i foreldrafélaginu. A
fyrsta fundi foreldrafélagsins i byrjun oktdber er kosin stjorn og fulltrdar kosnir i ymsar nefndir sem
starfa & vegum foreldrafélagsins s.s vimuvarnanefnd og stjorn teekjasjods. Fastir fundir foreldrafélagsins
eru haldnir a.m.k. einu sinni i manuadi og oftar ef purfa pykir.

6.5 Foreldrarad

Foreldrarad skipad premur fulltrdum foreldra og premur til vara starfar vid skdlann skv. l6gum nr. 66 fra
1995.  Foreldraradid heldur ad jafnadi einn fund i manudi. Radid fjallar um starfsheetti skdlans,
skdlandmskra, skdladagatal ofl. og gefur skriflega umsdgn um helstu paetti skolastarfsins.
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SJUHBUNDI KAFLI

PROUNARSTARF

7.1 Skolaproun

A lidnum arum hafa stjornendur og starfsmenn unnid ad préun og nybreytni & mdrgum svidum
skolastarfsins. Skéli & ad vera lifandi stofnun sem stédugt breytist og préast eins og samfélagid sem
skalinn pjénar. Hér skal nefna nokkur préunarverkefni: Afanga- eda hopakerfid i 9. og 10. bekk ,
nemendahandbdkin, ymis verkefni fyrir dugmikla nemendur, patttaka nemenda i tiltekt og prifum &
skdlanum, gaedastjornunarverkefnid, aukid og baett samstarf heimila og skdla, tblvuverkefni, nybreytni i
tolvukennslu aukid samstarf vid skola i Evropu, namsradgjéf og agakerfid ,,Uppbygging (Restituion)” |
fréttabladi skdlans hefur verid og mun verda gerd grein fyrir pessum verkefnum og préun peirra svo og
nyjum verkefnum sem tekist verdur & vid a komandi arum.

7.2 Gaedastjornun

i 16gum um grunnskola nr. 66 fra 1995 er kvedid & um ad skolar proi hja sér kerfi til ad meta innra starf.i
Gardaskdla hefur pessi vinna stadid i mérg undanfarin ar og hefur hin einkum beinst ad persénulegri
frammistodu hvers og eins. Hafa kennarar og stjérnendur unnidé markvisst ad pvi ad baeta frammistédu
sina i starfi.

Adferdir peer sem byggt var & i upphafi voru fengnar ad lani frd Skotum og hafa sidan tekid miklum
breytingum, p6 svo grunnhugmyndir og markmid séu Obreytt. | pessu kerfi vinna kennarar saman ad pvi
ad finna hvar helst ma baeta frammistéouna og akveda sidan markmid fyrir hvern og einn og einnig leidir
ad settu marki. Gardaskoli er patttakandi i gaedastjornunarkerfi Gardabagjar.

7.3 Starfsskyrsiur

i lok starfsarsins semja, stjornendur, fagstjérar, deildarstjérar, namsradgjafar o.fl. skyrslur par sem fram
kemur pad helsta i starfinu & lidinni 6nn. Par er m.a. &rangur metinn og borinn saman vid arangur fyrri
ara og markmio sett fyrir komandi ar svo eitthvad sé nefnt. Skyrslan er afhent stjornendum Gardabagjar,
starfsménnum skolans og fulltrdum foreldra. | henni er gerd grein fyrir 6llum helstu starfspattum lidins
skolaars. Einnig eru par lagdar fram hugmyndir um tilldgur ad Grb6tum og breytingum & starfinu.

7.4 Vidbotarmenntun kennara

Arlega sakja kennarar skélans morg endurmenntunarnamskeid yfir sumarid i ymsum greinum baedi
hérlendis og erlendis. Einnig eru alltaf einhverjir kennarar i ndmi med kennslu eda i namsleyfi. Sklinn
feer arlega upphaed sem aetlud er til pess ad greida kostnad eda hluta af kostnadi kennara vegna
endurmenntunar.

7.5 Samskipti vid skoéla erlendis

Starfsmenn og nemendur Gardaskdla hafa um arabil &t ansegjuleg og leerddmsrik samskipti vid
starfsfolk og nemendur skola i nokkrum nagrannaléndum. Lengst hafa samskiptin stadid vid skola i
Teningen i sud/vestur byskalandi. NG eru einnig komin & samskipti vid skola i italiuog & Spani.
Samskiptin felast i heimséknum nemenda dr 9. og 10. bekk og kennara einu sinni & ari og bréfa- og
tolvusamskiptum pess & milli. Stefnt er ad pvi & naestu arum ad efla og auka samskiptin vid skdla
erlendis.
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ATTUNDI KAFLI

FELAGSLIF NEMENDA

8.1 Félagsmidstddin Gardalundur

Félags- og tomstundastarf unglinga i Gardaskdla fer fram i félagsmidstédinni Gardalundi.
Félagsmidstodin er i sama hlsnaedi og Gardaskoli og gefur pad fyrirkomulag nemendum kost &
fidlbreytilegu félagsstarfi.

8.2 Patttaka i félagsstorfum

Samtals gegna 20 til 30 nemendur trdnadarstérfum fyrir nemendafélagio og skipuleggur pessi hdpur
félagslifio. Logd er dhersla a ad parna veljist haefir og ahugasamir einstaklingar. Nemendur skipta med
sér ymsum verkum s.s. framkveemd & dansleikjum, hadegisdagskra, iprottahatid, afmeeli skdlans,
vorhétid, arshatio o.fl. beir nemendur sem vinna mikid ad félagsstérfum verda ad geeta pess ad pad
komi ekki nidur a nami eda skélasékn. /tlast er til ad peir nemendur sem valdir eru til forystustarfa i
félagsstarfi skdlans séu g6 fyrirmynd hinna.

8.3 Hadegisdagskra og friminatur
| frimindtum er leikin tonlist frammi i sal og i matarhléi fer fram hadegisdagskra sem forystumenn
nemendafélagsins sja um asamt starfsménnum félagsmidstédvar.

8.4 Opnunartimi og kvéldstarf

Félagsmidstodin er opin daglega fra kl. 9.00 til 17.00 virka daga og ad auki fra kI 19.30 til 22.00
manudaga og midvikudaga og & fostudégum fra k1.19.30 til 23.00. A kvéldin gefst nemendum feeri & ad
nyta sér bordtennis- og billjardadstddu, horfa a sjonvarp, spila, taka patt i leikjum, hlusta & ténlist, rabba
saman, stunda namskeid og hépastarf og fleira eftir dagskra hverju sinni. Ad jafnadi eru fiorir
starfsmenn & vakt.

8.5 Bekkjarkvold

Alla jafna eru haldin bekkjarkvdld tvisvar & ari par sem argangurinn kemur saman og skemmtir sér
asamt umsjonarkennurum sinum. Bekkjarradid skipuleggur dagskrd dsamt umsjénarmanni radsins.
Foreldrum er oft bodid & pessar skemmtanir og piggja peir pa kaffiveitingar og horfa a skemmtiatridi.

8.6 Dansleikir

Dansleikir eru & u.p.b. fimm vikna fresti fyrir eldri argangana og i flestum filfellum & féstuddgum.
Nemendur standa fyrir fiblbreyttum skemmtiatridum. Dansleikirnir hefjast yfirleitt kl. 21.00 og standa il
kl . 24.00. Nemendum 7. bekkjar er alla jafna adeins bodid ad taka patt i joladansleik og arshatid.
Nemendum er bodinn heimakstur kl. 24.00.

8.7 Hopastarf

Oflugt hopastarf fer fram i félagsmidstodinni & kvoldin. Stefnan er st ad allir nemendur geti fundid sér
ahugaverd verkefni og notid félagsskapar. Daemi um viéfangsefni i Gardalundi eru: Skidi, skak,
malmsmidi, fluguhnytingar, leiklist, tonlist, billjard, hljomsveitastarf, flugmddelsmidi, gerd myndbanda,
jdsmyndun o.fl. Hépastarfid er nanar auglyst og kynnt nemendum og hefst fra og med 1. oktdber. beir
nemendur sem kaupa nemendafélagsskirteini purfa ekki ad greida patttokugjald i hdpastarfid.

8.8 Namskeid

Bodin eru ymis stutt, hnitmidud namskeid s.s. i télvufraedi, ymsum namsgreinum, dansi, hestamennsku,
hannyrdum, férdun o.fl. Namskeidin eru auglyst hverju sinni.

8.9 Ferdalog
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i bodi eru ymis ferdaldg & vegum félagsmidstddvar og skdla. Nemendarad fer arlega & landsmét
félagsmidstddva.  Félagsmidstodin stendur einnig ad stuttum dagsferdum og heimséknum. 10.
bekkingum gefst feeri & utanferoum & haustin. Skidaklubbar fara i arlegar skidaferdir og margir klibbar
fara i ferdalog ad vori. Til pess ad hafa rétt til patttoku i ferdalégum a vegum skola og félagsmidstddvar
verda nemendur ad hafa lagt sig fram vid ndmid, synt kurteisi og g6da framkomu og verid stundvisir.

8.10 Upplysingar

Nanari upplysingar um félagsstarfid eru veittar & skrifstofu félagsmidstédvar a opnunartima og i sima
félagsmidstddvar 565-7251 og 565-8666. Vidtalstimi forstddumanns er milli kl. 10.00 og 11.00 virka
daga.

8.11 Adgangseyrir skirteinasala

Nemendur greida adgangseyri & flestar skemmtanir i félagsmidstodinni. A haustin er peim gefinn kostur
& ad kaupa félagsskirteini nemendafélags og félagsmidstodvar. A pann hatt f& nemendur afslatt af
adgangsverdi, allt ad 50%. Lan a teekjum, billjard o.fl. faest an gjalds, eigi nemendur skirteini.
Skirteinunum fylgir einnig afslattarkort .

8.12 Medferd tobaks, avana- og fikniefna er oheimil

Oll medferd og notkun tdbaks, dvana- og fikniefna i skélastarfi og félagsmidstéd er heimil samkvaemt
l[6gum. Peir sem gerast brotlegir eiga fravisun Ur skola og félagsmidstdd a haettu um lengri eda skemmri
tima.

8. 13 Utieftirlit

Félagsmidstodin sinnir Utieftirliti og leitarstarfi i samvinnu vid foreldrafélag skélans. Eftirlitinu er beint
gegn vimuefnanotkun og 6edlilegri Gtivist. Ymis mél sem upp kunna ad koma s.s. 6edlileg Utivera,
reykingar unglinga, afengis- og vimuefnanotkun og afbrot eru tilkynnt forradaménnum eins flj6tt og audid
er. Oll alvarlegri mal eru tilkynnt lgreglu og félagsmalayfirvoldum i samreaemi vid 16g og reglur er varda
vernd barna og ungmenna.
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